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Inspectoratului Scolar Judetean Vrancea din data: [Z 07 2024

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind .
s Numele si -
responsabilii/ ; Semnatura
: prenumele Functia Data
operatiunea
1 2 3 4 5/
1.1. Elaborat Prof. Ciubotaru Inspector scolar | 12.09.2024 |
Bogdan pentru DRU —
1.2. Verificat Prof. Ailincutei Inspector scolar | 16.09.2024
Lauriana general adjunct
1.3 Aprobat Prof.dr. Marcu Livia- | Inspector scolar | 17.09.2024
Silvia general )

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Componenta s s Diata dle it
Editia/ revizia 2 Modalitatea reviziei aplica preve
in cadrul editiei REMI edifiei sau revizia
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia | 17.09.2013
2.2, Revizia 1 Cadru legal, criterii Completare/modificare 16.09.2014
selectie, completare corp
metodisti
2.3 Revizia 2 Cadru legal, criterii Completare/modificare 10.09.2015

selectie, completare corp
metodisti, anexe

2.4 Revizia 3 Cadru legal, criterii Completare/modificare 12.09.2016

selectie, completare corp
metodisti, anexe

2.5 Revizia 4 Cadru legal, criterii | Completare/modificare 21.09.2017
selectie, anexe

2.6 Revizia 5 Cadru legal, criterii Completare/modificare 28.09.2018
selectie, anexe

2.7 Revizia 6 Cadru legal, criterii Completare/modificare 12.09.2019
selectie, anexe

2.8 Revizia 7 Cadru legal, criterii | Completare/modificare 27.09.2021
selectie, anexe

2.9 Revizia 8 Cadru legal, criterii | Completare/modificare 25.09.2023
selectie, anexe

2.10 Revizia 9 Cadru legal, criterii Completare/modificare 17.09.2024

selectie, anexe
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3. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

-

Scopul | Exemplar | Compartiment . Nume si Data -
o s Functia . ... | Semnatura
difuzarii | nr. prenume primirii
) _ o —
1 2 3 4 5 6 //\ﬂ‘Z‘L" %
3.1. | Aplicare 1 Curriculum si | Inspectori | Inspectorii scolari vt 3"\s: Q
asigurarea scolari de la fiecare 17.09.20 z"’ o 5 [\
calitatii disciplina clio | s Z;
=
3.2 | Informare 1 Management, ISG Prof. Dr. Marcu 17.092004 &% #.AN )
Livia-Silvia %
./
- 3 . L
ISGA Prof. Al!mcugel 17.09.2024 ?
Lauriana
Dezvoltarea
]{ 5 M . ’
esursel IDRU Prof. Ciubotaru 17.09.2024 4
Umane Bogdan
3.3 | Evidenta 2 Dezvoltarea IDRU Prof. Ciubot
Resursei o éoglgag M 117.09.2024
Umane ] y
3.4 | Arhivare 3 Curflculum si Inspector Prof Diirminesen // /(7
asigurarea scolar MI Eleonora 17.09.2024—C 27 {
calitatii _
DESCRIEREA PROCEDURII
Cadrul Legal:

Prezenta procedura este elaborata in baza:

- Metodologia privind formarea continua a personalului didactic din invatamantul

preuniversitar aprobata prin OMECTS nr. 5561/07.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Regulamentului de inspectie a unitatilor de invatamant preuniversitar aprobat prin O.M.

6106/2020 cu modificarile si completérile ulterioare;

- adresa ME/DGMRURS nr. 2938/09.09.2024;
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Art. 1.

M Procedura reglementeazi modul de constituire/completare a Corpului de profesori metodisti la
nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Vrancea, abilitat sa efectueze inspectii curente si speciale
cadrelor didactice aflate in una dintre urmatoarele situatii:

» sunt inscrise la examenele pentru obtinerea definitivarii/ gradului didactic II, gradului didactic I in
invatdmantul preuniversitar sau intentioneaza sa se inscrie la examenele pentfu obtinerea gradelor
didactice;

« au obtinut doctoratul si doresc echivalarea acestuia cu gradul didactic I in invdtamantul
preuﬁiversitar.

s sunt inscrise si sustin inspectie la clasd pentru participarea la concursul de ocupare a

posturilor/catedrelor vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar;

(2) In scopul asigurarii calitatii procesului de predare-invatare/evaluare, avand in vedere rolul si
functiile inspectiei scolare, dat fiind numarul mare si diversitatea tipologicd a inspectiilor scolare
desfisurate pe parcursul unui an scolar la nivelul judetului, corpul de metodisti va fi abilitat si pentru
efectuarea unor inspectii specifice activitatii de inspectie scolard a Inspectoratului Scolar Judetean

Vrancea, in unitatile de invatamant din judet.

Art. 2. Numarul de profesori metodisti pe discipline este stabilit in functie de numarul de cadre

didactice existent la nivelul disciplinei dar poate fi maximum 5% din acesta.

Art. 3. (1) Selectia profesorilor metodisti pe discipline se realizeazi, de reguld, pe baza dosarului
depus de candidatul la aceastd functie, la 2 ani (ultima selectie a fost realizata in septembrie-
octombrie 2023). Completarea corpului metodistilor, intre doua selectii succesive, se poate face
numai in perioada septembrie-octombrie a fiecarui an in care nu se organizeaza selectie, in functie de
numirul locurilor devenite vacante la fiecare disciplind. Completarea corpului metodistilor se face de
citre Consiliului Consultativ al disciplinei si este valabild pana la organizarea unei noi selectii.

(2) La nivelul fiecdrei discipline se realizeaza o analizd privind activitatea desfasuratd in aceasta
calitate de cadrele didactice care au fost nominalizate ca metodisti in anul scolar 2023-2024, in baza
cireia aceste cadre didactice pot fi reconfirmate cu acordul acestora si pentru anul scolar 2024-2025.

Cadrele didactice aflate in aceasta situatie vor depune acordul scris si documente privind
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indeplinirea, in continuare, a criteriilor generale. Pentru locurile declarate libere se va organiza
selectie.

Art 4. (1) Pentru inscrierea la selectia pentru functia didacticd de metodist cadrul didactic
trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele criterii generale:

1. Studii: superioare, corespunzitoare functiei didactice ocupate;

2. Statut profesional: titular in invatamantul preuniversitar de stat;

3. Evolutie in carierd: minimum gradul didactic II ;

4. Calitatea activitatii didactice: calificativul anual ,,Foarte Bine’’ obtinut in fiecare dintre
ultimii 5 ani scolari incheiati;

5. Experienta in desfasurarea activitdatii de mentorat didactic sau a unor activitdti de tip
metodic, certificatd de conducerea unitdtii de invdtamant in baza activitatilor desfasurate
de candidat in ultimii trei ani scolari;

Conditia de departajare aplicabila in situatia candidatilor cu punctaje egale: absolvirea cu certificat
a cel putin unui program de formare in cadrul proiectelor Profesionalizarea carierei didactice-PROF
sau Curriculum relevant, educatie deschisa pentru toti-CRED

(2) Selectia metodistilor pentru disciplina consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare
personald se face din randul cadrelor didactice care indeplinesc criteriile generale si care au calitatea
de diriginte.

(3) Persoanele care ocupa functii de conducere, indrumare si control, in anul scolar 2024-2025,
nu pot avea calitatea de metodist al inspectoratului scolar, nu pot participa la etapa de
selectie/completare si nu vor fi nominalizate in Decizia inspectorului scolar general pentru numirea
profesorilor selectati in corpul de metodisti in anul scolar 2024-2025.

Art.5. Selectia pentru ocuparea functiei de profesor metodist se organizeaza de Inspectoratul
Scolar Judetean Vrancea prin Comisia pentru organizarea si desfasurarea selectiei/completarii
corpului profesorilor metodisti la nivelul ISJ Vrancea. Comisia are urmatoarea componenta:

Presedinte — Inspector scolar general adjunct

Secretar — inspector scolar pentru dezvoltarea resursei umane

Membri  — Inspectori scolari pentru fiecare disciplind

Art.6. (1) Selectia/completarea locurilor declarate vacante pentru ocuparea functiei de profesor

metodist include urmatoarele probe obligatorii: evaluarea CV-ului si a dosarului candidatului si un
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interviu sustinut cu inspectorul scolar al disciplinei si un membru al Consiliului Consultativ al
disciplinei.

2) Decizia inspectorului scolar general privind componenta nominald a corpului de
metodisti, in anul scolar 2024-2025, va cuprinde:

e cadre didactice selectate in urma actualului proces de selectie

e cadre didactice reconfirmate ca metodisti conf.art.3 din prezenta procedura

o cadrele didactice incadrate prin concurs pe posturi de profesor metodist in CCD
Vrancea

e cadrele didactice din Colegiul National Pedagogic Spiru Haret Focsani desemnate sa
indrume (echivalent conducerii practicii) practica pedagogica, denumite si profesori
metodisti (in baza prevederilor art. 9, lit.b) din Regulamentul-cadru pentru organizarea
si functionarea invatimantului pedagogic in sistemul de invatdmant preuniversitar
aprobat prin OMEC nr. 4812/2020).

3) Directorii gradinitelor cu program normal, directorii gradinitelor cu program
prelungit/siptamanal si ai creselor cu personalitate juridica, respeciv directorii si directorii adjuncti ai
unitatilor de invatimant de nivel primar, gimnazial, liceal, degrevati partial de norma didacticd, nu au
calitate de metodisti ai inspectoratului scolari, nu vor fi inclusi in Decizia inspectorului scolar general
privind componenta nominald a corpului de metodisti, in anul scolar 2024-2025, dar efectueaza,
conform obligatiei didactice de predare, activitati de inspectie scolard specifice calititii de metodist.
Monitorizarea acestor activitati, desfasurate de directorii si directorii adjuncti in cadrul obligatiei de
predare, se realizeaza in conformitate cu prevederile Procedurii-cadru nr.30792/2023, aplicabila si in

anul scolar 2024-2025.
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Art.7
Graficul organizarii si desfisuririi selectiei include urmétoarele actiuni si termene:

a. Apel transmis n unitatile de invatamant din Vrancea, afisat la avizierul ISJ Vrancea si
pe site-urile ISJ Vrancea, CCD Vrancea privind selectia Corpului Metodistilor
Termen: pana la 19 septembrie 2024
b. Depunerea dosarelor la secretariatul ISJ (in atentia inspectorului de la fiecare
disciplinz)
Termen: 26 septembrie 2024, ora 13.00
c. Evaluarea CV-ului si dosarelor si afisarea rezultatelor si a programairii interviului.
Termen: 30 septembrie 2024
d. Proba interviului
Termen: pana la 3 octombrie 2024
e. Comunicarea rezultatelor prin afisare pe site-ul ISJ Vrancea.

Termen: 7 octombrie 2024

Evaluarea CV-ului si a documentelor dosarului se face pe baza itemilor si punctajelor din fisa
corespunzitoare(anexal). Punctajul maxim al probei este de 50 puncte, iar cel minim necesar
admiterii la proba interviului este 30 puncte.

Interviul se sustine in fata inspectorul scolar al disciplinei si a unui reprezentant al Consiliului
Consultativ al disciplinei. Evaluarea in urma interviului se face pe baza itemilor si punctajelor din fisa
corespunzitoare(anexa2). Punctajul maxim al probei este 50 puncte, iar cel minim de promovare a
probei este 30 puncte.

Nu se admit contestatii.

Punctajul total este de 100 puncte, iar punctajul minim de promovare este de 60 puncte, cu

conditia promovarii fiecarei probe in parte.
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ANEXA 1
SELECTIE CORP PROFESORI METODISTI ISJ VRANCEA
Probal.Criterii evaluare CV si documente dosar

Numele si prenumele candidatului
Data

Nr. Criterii Punctaj Punctaj
crt. maxim realizat

1.| Studii 5

Cursuri universitare . 2

Cursuri postuniversitare/Master 2

Doctorat 1

7| Participare la stagii de formare/perfectionare in specialitate si sau | 9
management educational

locale, regionale(1 punct pe stagiu, dar nu mai mult de 5 puncte)

wh

nationale, internationale(2puncte/stagiu, maxim 4 pct.) 4

3.| Experienta in activitate dovedita in 16

functii de conducere, indrumare si control in ME, ISJ, director, 4
director adjunct (1p/an)

membru in Consiliul de Administratie-in ultimii 2 ani, responsabil 4
comisia pentru mentorat didactic si formare in cariera didactica -in
ultimii 2 ani (2p/functie)

responsabil cerc pedagogic, metodist, membru in Consiliul 4
Consultativ, coordonator practicd pedagogica(1p/an)

membru CEAC(1p/an) 4

4.| Lucriri de specialitate sau management educational publicate cu 4
ISBN

Articole de specialitate sau management educational publicate cu 4
ISSN

5.| Capacititi organizatorice probate prin participarea in comisii de | 12
organizare si desfasurare a activitatilor metodice, olimpiade,
concursuri scolare, sesiuni de comunicari stiintifice, comisii de lucru
ale ISJ, la nivel local/judegean/regional/na;ional/internagional, in
ultimii 5 ani

local(cate 0,5puncte/activ, nu mai mult de 4 puncte)

judetean, regional(cate 0,5puncte/activ, nu mai mult de 4 puncte)

N

na;ional/intemagional(O,Spuncte/activ, nu mai mult de 4 puncte)

TOTAL 50

Evaluatori:
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ANEXA 2

SELECTIE CORP PROFESORI METODISTI ISJ VRANCEA
Proba2.Criterii evaluare INTERVIU

1

Numele si prenumele candidatului

Data
Nr. Criterii Punctaj | Punctaj
crt. . maxim | realizat
Aspecte referitoare la legislatia scolara 10
- cunoasterea legislatiei din domeniul invatamantului si a
L metodologiilor specifice
= cunoasterea documentelor de reglementare a inspectiei
scolare
25
2. Aspecte referitoare la curriculum
Competente stiintifice, metodice si psihopedagogice, 15
capacitate de perceptie globala, analiza si sinteza,
3. adaptare, prezenta de spirit atitudini favorabile
schimbarii/inovarii, empatie, disponibilitate si rezistenta la
efort
TOTAL S50

Evaluatori:
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ANEXA 3
SELECTIE/COMPLETARE
CORP PROFESORI METODISTI
BIBLIOGRAFIE MINIMALA
Nr. | Actul juridic/ metodologia/ Continut
Crt. bibliografia
1. | Legeanr. 198/2023 Legea Educatiei Nationale
O.M. 1r. 5561/07.11.2011 cu | Metodologia formarii continue a
2. | modificarile si completarile personalului didactic din invatamantul
ulterioare preuniversitar
O'M.' 61,0.6/20.2 Sheu o Regulamentul de inspectie a unitatilor
3. | modificrile si completarile I il g
. ¥ de invatimant preuniversitar
ulterioare ’







